实验室安全综合管理系统
实验室设置
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[bookmark: _Toc77323947][bookmark: _Toc9683]编写目的
本文档旨在对实验室安全管理综合系统的实验室设置模块进行操作说明，内容包括实验室设置申请、实验室变更申请、实验室撤销申请。
[bookmark: _Toc77323948][bookmark: _Toc3574]适用对象
本文档适用人群包括但不限于以下人员：院级主管领导。角色说明如下：
	序号
	用户角色
	操作

	1
	实验室负责人
	实验室设置申请、取消、删除、查看详情
实验室变更申请、取消、删除、查看详情
实验室撤销申请、取消、删除、查看详情



[bookmark: _Toc77323949][bookmark: _Toc7897]术语表
	序号
	术语
	说明

	1
	
	


[bookmark: _Toc23163]操作说明
[bookmark: _Toc15911]登录系统
在浏览器中，输入登录地址：https://aqjc.nuaa.edu.cn/front。
或者在国资处官网https://gzc.nuaa.edu.cn/中，点击【实验室安全综合管理系统】打开。
[image: 4c77420846d4628fe4da0af2d98b43f]
图1. 国资处官网首页
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图2. 首页
点击【基础平台】，打开登录界面。点击【统一身份认证登录】按钮。
[image: ]
图3. 登录页
登录账号：统一身份认证登录【如无法统一身份认证登录，请联系管理员】
浏览器要求：建议使用谷歌、edge浏览器，360浏览器建议使用极速模式。
登录成功：登录后，可以在右上角切换组织-角色。
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图4. 查看角色
需要确认在【基础平台】是否可以看到【实验室设置】模块下是否可以看到【我的申请】模块，如果没有，切换角色查看（切换角色后，需要在快捷入口点击【基础平台】），或者联系管理员。
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图5. 快捷入口-基础平台
修改密码：点击右上角修改密码按钮，在打开的弹框中按照要求修改密码即可使用新设置的密码登录。
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图6. 修改密码
[bookmark: _Toc27417]实验室设置
【功能说明】
查看我的申请列表，列表包括设置申请、变更申请和撤销申请。
在实验室建立时，进行实验室设置申请，并且可以对申请进行修改、取消、删除；
在实验室变更时，进行实验室变更申请，并且可以对申请进行修改、取消、删除；
在实验室关闭时，进行实验室撤销申请，并且可以对申请进行修改、取消、删除。
【操作说明】
在【基础平台】-【实验室设置】模块下，点击【我的申请】，打开我的申请列表。
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图7. 我的申请列表

[bookmark: _Toc18768]实验室设置申请
在建立实验室时，实验室负责人提出实验室设置申请，按照实验室建立的基本情况填写相关信息后，提交审核。
点击【新增实验室设置】按钮，打开新增界面。
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图8. 新增实验室设置
按照实际情况设置信息后，提交信息。
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图9. 提交审核
提交成功后，实验室的类型为设置，状态为审核中。此时，如果提交的信息有需要调整的，或者不再需要进行设置申请，可以点击取消，回到待提交状态。
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图10. 审核中
申请取消后，状态为待提交，此时可以修改申请、删除申请，也可以再次提交。
注意：删除申请后，列表不再显示设置信息，不可以恢复。
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图11. 待提交
点击列表页的【详情】按钮，可以打开实验室的历史申请记录，点击设置的申请信息，可以打开设置申请详情，包括申请信息（可以查看下一审核人）和历史操作记录。详情页支持现在申请表及相关附件信息。
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图12. 实验室详情（历史申请记录）
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图13. 实验室设置详情-申请信息
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图14. 实验室设置详情-历史记录

[bookmark: _Toc30902]实验室变更申请
在实验室有信息调整时，实验室负责人提出实验室变更申请，按照实验室变更的基本情况填写相关信息后，提交审核。
变更时，可以在申请列表中，找到对应的实验室，点击对应行操作列的【变更】按钮，打开变更界面。或者点击列表上方的【实验室变更申请】按钮，先设置房间楼宇号和房间号，获取房间信息，再进行变更。
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图15. 实验室变更（列表上方按钮弹框）
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图16. 实验室变更
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图17. 提交审核
提交成功后，实验室的类型为变更，状态为审核中。此时，如果提交的信息有需要调整的，或者不再需要进行变更申请，可以点击取消，回到待提交状态。
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图18. 审核中
申请取消后，状态为待提交，此时可以修改申请、删除申请，也可以再次提交。
注意：删除申请后，列表显示的信息将恢复至上一次设置或者变更申请后审核通过的状态，本次的变更信息不可以恢复。
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图19. 待提交
点击列表页的【详情】按钮，可以打开实验室的历史申请记录，点击变更的申请信息，可以打开变更申请详情，包括申请信息（可以查看下一审核人）和历史操作记录。详情页支持现在申请表及相关附件信息。[image: ]
图20. 实验室详情（历史申请记录）
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图21. 实验室变更详情-申请信息
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图22. 实验室变更详情-历史记录
[bookmark: _Toc24790]实验室撤销申请
在实验室关闭时，实验室负责人提出实验室撤销申请，按照实验室撤销的基本情况填写相关信息后，提交审核。
撤销时，可以在申请列表中，找到对应的实验室，点击对应行操作列的【撤销】按钮，打开撤销界面。或者点击列表上方的【实验室撤销申请】按钮，先设置房间楼宇号和房间号，获取房间信息，再进行撤销。
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图23. 实验室撤销（列表上方按钮弹框）
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图24. 实验室撤销
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图25. 提交审核
提交成功后，实验室的类型为撤销，状态为审核中。此时，如果提交的信息有需要调整的，或者不再需要进行撤销申请，可以点击取消，回到待提交状态。
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图26. 审核中
申请取消后，状态为待提交，此时可以修改申请、删除申请，也可以再次提交。
注意：删除申请后，列表显示的信息将恢复至上一次设置或者变更申请后审核通过的状态，本次的变更信息不可以恢复。
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图27. 待提交
点击列表页的【详情】按钮，可以打开实验室的历史申请记录，点击变更的申请信息，可以打开变更申请详情，包括申请信息（可以查看下一审核人）和历史操作记录。详情页支持现在申请表及相关附件信息。
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图28. 实验室详情（历史申请记录）
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图29. 实验室撤销详情-申请信息
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图30. 实验室撤销详情-历史记录

[bookmark: _Toc100321602][bookmark: _Toc2099]实验室审核
【功能说明】
对提交至登录用户的设置申请、变更申请和撤销申请进行审核，可以审核通过或者审核拒绝。
【操作说明】
[bookmark: _Toc100321603]在【基础平台】-【实验室设置】模块下，点击【我的审核】，打开我的审核列表。审核列表中包括需要我审核的设置申请、变更申请和撤销申请。
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图31. 我的审核
审核支持单个审核或批量审核，审核结果为审核通过或者审核不通过。
[image: ]
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关于审核的说明：
1、 审核人如果与申请人重复，则直接跳过审核；
2、 提交时，系统会发送消息提醒下一审核人；
3、 当前审核人审核通过，如果还有下一审核人，则发送消息至下一审核人提醒审核；如果所有审核人都审核通过，则发送消息至申请人提醒申请人审核通过；
4、 当前审核人审核不通过，则申请直接被打回，发送消息至申请人提醒申请人审核不通过。


image6.png
LEiUE: BR

| tuEAC A
) Y 8 i
NP ar
Hitra ZLMBEFE RFREFE FEEFL =Y IENFE
| msmems a i [ v
| @
BeHE

SREEEE (0) REEEAE (0) FEEAE (0)

FEREEER (0)





image7.png
mt o

ELojva—oi -1y

| tuEAC R A

) Y NG >
NE ar
Hitra ZLMBEFE RFREFE FEEFL =Y IENFE

| msmems a i [ v

|

BeHE

SREEEE (0) REEEAE (0) FEEAE (0)

FEREEER (0)





image8.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEE: TRERE > ROSRE

s B s

STREFIR 288 v v a5y =

— TREE  TRES  SRSE  ReNE RESX .. g

% = 7 A E] —

- = TRER 02-JD101 . . _

FRREASEENZ  zomm Drast 1539 frse) BEER IURRITEE BN e we
E-11A511 = i = )

FERR2ISHEARA ﬁmﬁ gz‘;'g:(‘;’; w SREE EERE » IRAIEFERE (EARRSE ;‘“’g -

= e (e &
E-Skess o TmEA SEWE BE) B
<
H25% 105/

TRESTGE
1RE

== B

== B

TRERESEE

2Rk

Z2pBe




image9.png
* STREEH:

TR

* SR EER:

T REHEA:

- FHEB:

* KRR

RESREL

REER:

ARSI :

" ARHENESK:

HImERSEAST:

RIS SETEERE:

" B

VEVS=VES

 TRERSEE:

SRR E RN R S SRR A A S, SN BN MRS A E NN

HEIRE R BFAFIRE
FEFONERE RS 5 ) BT A SRR S 00 S U B ) BRI T R B
XXXIRIX - XXXXEES -

VHESFIASHA

WIS B 1) ipg) pngy Ipeglr ) MK 2M:) T 57Ky

+

SEHN, BEX, BEANE AEF, SpdfEXREZIP, AIETI10M,

HEE B =) R H  WARABE LD WRSIE B,

HEREREST, B LEREER, FpdfastlEZIP, J/INRET10M,

SIS

SR —EiE SEEm S Bl

AAERETIAR, BLEMRIER, SFpdfEsRalEZIP, K/INRET10M,

BEEHETARNZRABES, THRE001TFH.

0/500%
BRI [=ia TR
AT AT, B AR RS 6 PARI R SRR
IS CHIBTS - FSH R CEEHT B
ETHR
- IR S RIS SEERR
EHTREHE
01000%
TR
01000%

- RBTRSRRENR IS SERL N (EEaRSBHPER)
W PERILETY) AL
RETRSRREHEEIHY (ZOaNTREERHE, BMAE, SKoIE, SRS

[ ore WERTRAREVTT

IR S R SO B SR

BRI MR R

RERE R TR SR E R

v R

TR SERPERY) Bt b




image10.png
LREREFEES

FAHTREFEIRRBHTSESTHS, RIEASKHERT, R, =8, FURET
FRIRELLEENE, HIRNS, HHE, RERe,
-





image11.png
BEMAERE v

TEEFREE v

g v

TRERE ~

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEE: TRERE > ROSRE

IHEER IHERS

A B
HFTR
21 W7 =
HFTR
39 Wist3
=

SERIEE HFRIF
BEA TRE

Hlese

W

W

EEER wWE

MRBERTRE (BRI
=)

MRBERTRE (BRI
=)

I RATBEIRE (FARRE
BE)

Fh

WIFhk

WIFhk

ERRFE
SIESE

=i 2=

i

2024-12-24 10:22:36

2024-12-24 09:47:08

2024-10-30 14:25:57

EAR HE
B"E iz
BE oo
i oo
HIFK

HE

HE

105/

LWESTEE SRS
1RE
HE B
== B 2Rk
== B 2Rk




image12.png
BEMAERE v

TEEFREE v

g v

TRERE ~

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEE: TRERE > ROSRE

IHEER IHERS

A B
HFTR
21 W7 =
HFTR
39 Wist3
=

SERIEE HFRIF
BEA TRE

Hlese

W

W

EEER wWE

MRBERTRE (BRI
=)

MRBERTRE (BRI
=)

I RATBEIRE (FARRE
BE)

Fh

WIFhk

WIFhk

ERRFE
SIESE

=i 2=

i

2024-12-24 10:22:36

2024-12-24 09:47:08

2024-10-30 14:25:57

BE oo
i oo
HIFK

LWESTEE SRS

HE RE L3 =3

#E == B 2Rk
#E == B 2Rk

1087 B e 1 W




image13.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

cEm SR

TRERS TREEIR

02-JD10/D1
1-SK888.

02-JD10/D1
1-SK888.

TRELE

FERX-21
SHAK1
2-SK888

FERX-21
SHAK1
2-SK888

TREEH

ERIERER
=A

ERIERER
=A

fF

fF

BEFR

TRATBRIRE
(EARRTHE)

TRATBRIRE
(EARRTHE)

Fh ehiETE

ERRFS
TIEFkR

2024-12-12 08:50:21

ERRFS
TIEFkR

HE

HE




image14.png
< &R EREREFS

Al

s

EIEFRERIEE
EREE TREREFENR
FRERE 02-JD10/JD11-11A521 TR 30.21m°
RR2REA M7 EREREIE 18977777576
fe=n: ez BB ngng@g@g;; (R
ki W=k ERiERSE 2024-12-24 10:29:49
IR EEME
SRR
REER
SRR
HEiER
AFRAIEIRIRE test
AZHEAER BRI
#n FiEE SEST
BITERSREST MWist7 [50) 18977777576 SREMEA
test
RIS S SRS test
HEEIIE EEME
HSSERR EEME
TRERINER EEME
B

SEERRARR





image15.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

cEm | SREREHE

AR s

BEA

admin122
admin122
admin122

admin122

AR

2024-12-24 10:29:49

2024-1224 10:24:53

2024-1224 10:22:38

2024-12-24 10:22:36

=3

=3

IREREERS

iz

iz

k=3





image16.png
TR EFTERTRS:

BiasS:





image17.png
= LR TRERE > ROEE > EEIRERE
- cEl TEIREQE <
BEINEER v  TRERS: 2-JD10ID11-11A511 TERS, FALUERLR=RS.
momgnEE o * STREHIR: TREREEEL [#FI= ]
CIRETE:  FRRRX-21SHBKX-2E-11A511
Sl . STREE: RIX-215#- =
* SR EER: nf
TRERE ~
T REHEA: W3
TR
*FHEE: 18977777888
IRERESRE
h==—=HEE =
S
=8 IREERTRE (BRRERE) VHEADFIESIHEA
iR
¥ TIHHERZ
TREESE
EResyucly

TRELR
+




image18.png
LREBEFEES

FARTRAAHEHIRIH LRSS, FERSASAL. . 8, FUSET
WIS, BEES.





image19.png
LEE: TRERE > ROSRE

EREER ERERS EEER ws
s TaE
w0 L]
BEMAER v
SRESESE | SRERME
REHEEEE - OEE L RERE PERX semm #2BR =5 i TEE %S st
ERll N 21 7 gﬁﬁ e g&rﬁm EUESR e ner22et023 | eE B wr | me
TRERE . . . _
3 s ;&;;@ e g&’) BRASNE @R e et22e004708  EE B wE mE
HRITE
FossEy
SHBE SRR . IRTERRTRE (EARRSE ) - . -
R — A Suem =t BE) ;:DE? 2024-10-30 14:25:57  fai B S =E o] wefESE
‘
S
#3%  108m B wE 1 m
EzeiNEa o
TSR

SRR




image20.png
LEE: TRERE > ROSRE

EREER ERERS EEER ws
s TaE
w0 L]
BEMAER v
SRESESE | SRERME
REHEEEE - OEE L RERE PERX semm #2BR =5 i TEE %S st
ERll N 21 7 IR e g&rﬁm EUESR e aner2241023 | 0E e wE | mE  mm s
TRERE . . . _
3 s ;&;;@ e g&’) BRASNE @R e et22e004708  EE B wE mE
HRITE
FossEy
ERBE PR . IRTERERE (EARRSE ) - . -
R — iy oy =t BE) ;:DE? 2024-10-30 14:25:57  fai B S =E o] wefESE
‘
S
#3%  108m B wE 1 m
EzeiNEa o
TSR

SRR




image21.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

cEm SR

TRERS

02-JD10/D1
1-11A521

02-JD10/D1
1-11A521

TREEIR

TRERE
ERiE

TRERE
ERiE

THREQNE —IREAR

FERX-21
S#£BK2 3021
E11A521

FERX-21
S#£BK2 3021
E11A521

M7

===l BEFR

” TRBEFERE
(BRIRSERE)

” TRBEFERE
(BRIRSERE)

Fh

AR

2024-1224 13:58:24

2024-12-24 13:57:51

HE

HE





image22.png
CER  TREEEHE

s

SEIETHREE
EREE TREREFENR
FRERE 02-JD10/JD11-11A521 TR 30.21m°
ZEREA B (R W) BRRE Raiealicecdl
RERE ez BB Hg]ﬁ@ﬁig% (R
ki W=k ERiERSE 2024-12-24 13:58:24
IR EEME
SRR
REER
SRR
HEiER
AFRAIEIRIRE test
AZHEAER BRI
#n FiEE SEST
BITERSREST MWist7 [50) 18977777576 SREEEA
test
RIS S SRS test
HEEIIE EEME
HSSERR EEME
TRERINER EEME
B
SEERRARR
BHEAL BTN





image23.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

CEE | SRETEEE

AR s

BEA

admin122

AR

2024-1224 13:58:24

=3

IREREERS

iz

StitiEEE




image24.png
TR EFTERTRS:

BiasS:





image25.png
BEMAERE v

g v

TRERE ~

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > ROSE > BEIRELE

CED | BREREISE

SHREE:
SR
SRR
ZEHEA:

BRI

T REREET

T RHEESET:

i

02-JD10/JD11-11A511

[#ge= ]

FERX-21S#-BX-2E-11A511

15.39

M3

18977777888

il

=
=

il

W EfEpng. jpgaijpegtati

, ESKEREBIISM, REZIT A5

EF

v RS




image26.png
LHRIRELLEIENE, ARELRE
S, BiRe.





image27.png
LEE: TRERE > ROSRE

EREER ERERS EEER ws
M
E°l ==
BEMAER v
SHEEEEE | SSOTREEEE
REHEEEE - == fﬁm& ;z:gae wexm B2l £ i E S e
ERll v 21 w7 gﬁﬁ e ;’&’) BRASNE @R e me22e1022%  =E T Wy =E omm | Remse
TRERE ~ . . _
39 s g%@ s ;’&’) BEASHE @SR e uer220004708 | s iz wy | ms
HRITE
Ry
EREE B . LEATEESRE (AR ) - . e
SyEgEE iy oy e BE) ;:DE? 2024-10-30 14:25:57  fE o0 PHE =8 =) ==t
‘
S
#3%  108m B wE 1 m
EzeiNEa o
TSR

SRR




image28.png
BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

SRR

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

cEm SR

TRERS

02-JD10/D1
1-11A511

02-JD10/D1
1-11A511

TREEIR

TRERE
ERiE

TRERE
ERiE

THREQNE —IREAR

FERX-21
S#£BX2 1539
E11A51

FERX-21
S#£BX2 1539
E11A51

===l BEFR

” TRBEFERE
(BRIRSERE)

” TRBEFERE
(BRIRSERE)

Fh

AR

2024-1224 14:06:18

2024-12-24 09:47:08

£ B
L] HE
wE HE





image29.png
= LEHE: TREEE > BOEE > TREEE

i T cEm smEmenss

M@ EREER FRIER

e TIRENEEE

REFEHEE v SEREFIR ERERESREN
TREES 02-JD10/JD11-11A511 STREER 15.39m°
il ~
P28 MWit3 BREE 18977777888
TRERE ~ pezsil R REFR NRBERATRE ERIRTRE)
" g 2024-12-24 14:06:18
S— Fh WIFER HRiEHE
BEREEE 2 BURREET 2
TRERESS
| LAB
R [ 2,
BB _
SREES B
TRERIAHER
IRELR wHA: M3

EEIRERE




image30.png
RESIHE

BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

BAOERE

PR

TREER

N A =1

LEUE: TRERE > REOSE > TREFS

cEm ORI

AR s

BEA
admin122
admin122

admin122

AR

2024-1224 14:06:18

2024-12-24 09:47:08

2024-12-24 09:47:08

=3

=3

IREREERS

iz

Esous

=3

StitiEEE




image31.png
RESIHE

BEMAERE

ZEEFHEE

g

TRERE

R

TRERERE

LEUE: TRERE > ROOEZ

FEYR

BissE0

TREGE

1

SRS
TREE
E
= = = TRER
FRRX-21S£-BR-2E-11A51 i
=1

IHEER

e

5

02-JD10/)
D11-11A51
1

TRER
"

15.39

BESE TR

A

M3

B

HFTR
S

==

BEIB  REBR

s

W

REERERE
(RRBSRE)

Fh

WIFhk

EEER

i

2024-12-2

S

=i 2=
1BME
v ANEd
BiE 1




image32.png
* A BRI





image33.png
% x

AR B

" B A BRI





image2.png
NARING UNVERSTY O s

@ SRR

EEETEAEERERS

@9 SRERSMREITA
LREEEEEES
SuEmesaEERs

- FRERESRSAXAREEN
- PR
- EERSREAYEAAENEE

HR

[ RS o

o 12-06 EEER/HHAHEHSRFESTESR .

o 12703 FHEHE-ERREELBHAR

o 12-0z EERHEERF AR L— TR

. 1129 BE

TRETEHRAT

o 1111 RS HER  USRHEHF R

- 11-08 EFEMROERESES TGS

o

EAIAE

o113 T RRE S ERRE RS HHARNRM

-+ 11-11 %F HpeosEERAEFREHHINRES

o -1 EFEETHE AR

RS AR E.

o -1 E TR A RS R HHEE RN

o1z

WS

o 05-19 BERSIRIEES
» n2-08 BRAYE SRR P R F022434T.

REREAFE R B BRI L

0318 BEREREAFEARAL B SRR





image3.png
ETE

LRERSESEERR

HFRESFENSRAE AT RSEBHUIRS

v W

RIEPE RRETE FOEETE

WEEE

Copyright © 2024 IF ZARELEER

ae
EIEATE




image4.png
TREZSEEES

BTSSR IR ST I SRS RS

FSHAAEER REERER

Copyright © 2024 RF RLRRLEHE




image5.png
HEHE: R
| A
2iTa RRETE
| msmEER
| @
E25
FRERIE (0) @ GRENIE () | FEEEE ()
FREEER (0)

RIS, BREAAG, ANSEIE —

L

FEEFL =Y

RFRETE

| EemsstEAD

HEPs
WFRARREE [SDS]

FEALREREE [P4£R]

SDSf

&

A -AIfBE-NHAdmIn

ERRENRAY RESAEER
ERREMRAY RELZLEER
EEHEFERNTHEENNE-ZIT
BEGHIRE-FRAZSEEA
BHES

12
ar
BINEATE

BREFE [225] BURERE [AFE]





image1.png




